CURRICULUM VITAE

NOME:   Laura  Miglietta

INDIRIZZO:  Via Tripoli 52, 00199 -Roma

E-MAIL:  lauramiglietta@gmail.com 

TELEFONO:  333.5073493
DATA DI NASCITA:  14/08/74

NAZIONALITA’: Italiana

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

.  Diploma liceale linguistico c/o “ISTITUTO MARCELLINE”- Lecce

.  Advanced Business Course c/o “INSTITUT DE NOTRE DAME DE SION”- Parigi
.  Advanced Learner Course c/o  “ SAINT MARCELLINA COLLEGE”- Londra

.  Laurea in Lingue e Letterature Straniere c/o UNIVERSITA’ DEGLI STUDI di Lecce,
   con votazione 108/110.
.  Language and Translation Training Course c/o CAMBRIDGE UNIVERSITY- Cambridge

ESPERIENZE LAVORATIVE
. 03/2005-03/2008    - Traduttrice ed Interprete ufficiale –AMBASCIATA DELLO SRI LANKA - Roma
                                    MANSIONI SVOLTE: Funzionario responsabile della Divisione Consolare
                                                               -Traduzione ed Interpretariato in Meetings ufficiali
                                                               -Traduzione di Documenti Consolari ed Atti legali
                                                               - Responsabile Rassegna stampa
                                                               - Counselling  
                                                               - Responsabile Visti
                                                               - Corrispondente Ministeri, ONG, Organizzazioni Internazionali, Istituzioni
                                                               - Funzionario responsabile per l’immigrazione in Italia 
. 03/2004-12/2004 - Responsabile info point turistico c/o ABITALECCE,V. dei Mocenigo - Lecce 
                                 MANSIONI SVOLTE: - Prenotazione alloggi e promozione turistica
                                                                    - Organizzazione soggiorni in dimore storiche e ville

                                                                    - Visite turistiche, traduzione guide e brochures turistiche 

                                                                    - Organizzazione congressi internazionali
                                                                    - Amministrazione e contabilità

. 07/2003-03/2004  - Insegnante Lingua Inglese e Francese c/o ISTITUTO MARCELLINE - Lecce
. 03/2004-07/2004 - Gestione ed amministrazione c/o Cooperativa THEUTRA

                                 c/o Castello di Carlo V – Lecce.
                                 MANSIONI SVOLTE: - Organizzazione eventi e congressi 

                                                                    - Promozione visite guidate

                                                                    - Creazione e vendita pubblicazioni culturali e turistiche

                                                                    - Allestimento e  promozione mostre 

                                                                    - Allestimento ed organizzazione info point turistici

                                                                    - Attività didattiche

                                                                    - Gestione info point City Terminal Aeroporto di Brindisi
. 09/2000-06/2003 - Responsabile amministrativa, traduttrice,corrispondente estero c/o INS-

                                 ISTITUTO DI NEUROSCIENZE, Istituto di ricerca psichiatrica e neurologica-

                                 V.le U. Bassi,1- Firenze.

                                 MANSIONI SVOLTE: - Organizzazione di congressi internazionali 

                                                                    - Traduttrice pubblicazioni mediche e ricerche   

.                                                                   - Interprete in meetings  di ricerca 

                                                                    - Gestione contabilità e rapporti fornitori
                                                                    - Gestione computerizzata data base Day Hospital

                                                                    - Customer care
. 09/2001-02/2002 - Insegnante di Lingua Inglese c/o A.S.C.O.T – Centro di Assistenza Sociale ed                          
                                 Occupazioni Terapeutiche- Piazza Antonelli- Firenze.      
                                 MANSIONI SVOLTE: - Insegnamento di lingua inglese per un progetto di  
                                                                             riabilitazione da disturbi neurologici e psichiatrici
. 06/1999-06/2000 - Impiegata amministrativa c/o “OXFORD INSTITUTE”- School of languages


                     Via Adriatica, Lecce.
                                 MANSIONI SVOLTE: - Organizzazione materiale didattico

                                                                     - Organizzazione dei corsi d’inglese 

                                                                     - Responsabilità amministrative e contabilità

CAPACITA’ E COMPETENZE LINGUISTICHE:
INGLESE: Ottima comprensione, ottima lettura, ottima scrittura
FRANCESE: Ottima comprensione, ottima lettura, ottima scrittura
SPAGNOLO: Ottima comprensione, ottima lettura, discreta scrittura
TRADUTTRICE FREELANCE:
* Traduttrice freelance di testi giuridici per conto di studi legali
* Traduttrice di pubblicazioni mediche per l’Università degli Studi di Perugia.

* Traduttrice di pubblicazioni d’Economia
* Traduttrice di saggi e narrativa
* Traduttrice di testi per il Festival Internazionale di Fotografia di Roma 
* Traduttrice di pubblicazioni mediche per l’Istituto di Neuroscienze di Firenze.

* Traduttrice testi teatrali, sottotitoli e copioni cinematografici per conto di registi teatrali
* Traduttrice di brevetti e testi per l’Universita’ “La  Sapienza” di Roma,

    Facoltà di Ingegneria –Dipartimento di Metallurgia
* Traduttrice freelance di brochures, siti web, guide turistiche, ricerca materiale per tesi di laurea.

* Traduttrice di Videogames

* Insegnante privata di lingua Inglese e Francese
Combinazioni Linguistiche: EN>IT,  IT>EN,  IT>FR,  FR>IT,  FR>EN,  EN>FR
CONOSCENZE INFORMATICHE E TECNOLOGICHE: Word, Excel, Access, Photoshop Cs3, Internet Explorer, Outlook Express, 
Autorizzo il trattamento dei dati personali in conformità alla Legge 675/96 

