Elsa Filipa Xavier Pereira

Nacionalidade: Portuguesa Data de nascimento: 02/01/1975 Sexo: Feminino

% Endereco de email: elsa.pereira.tradutora@gmail.com

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Gestora de projetos de traducao
Janela das Palavras, Lda [ 01/01/2018 - Atual ]

Cidade: Marinhais
Pais: Portugal

o Gestao de projetos de tradugao

o Criacdo de base de dados de clientes e fornecedores

o Preparacdo de trabalhos para envio aos tradutores, criacdo de NE, rececdo e verificacao final
o Faturagdo a clientes

o Prospecdo de novos clientes

o Tradutora e Gestora de Projetos

o Gestao do gabinete de traducdes

o Pesquisa de mercado e contacto com potenciais clientes

o Desenvolvimento de estratégias de marketing para atra¢do de novos clientes
° Avaliacdo de recursos humanos e organiza¢do de base de dados

o Traduc¢Oes gerais e técnicas de Inglés, Francés e Espanhol para Portugués

Tradutora
Janela das Palavras, Lda [ 01/01/2018 ]

Cidade: Marinhais
Pais: Portugal

Experiéncia comprovada em diversas areas e referéncias em tradugao, revisdo e edicdo para agéncias de
tradugdo e clientes finais, nas areas de:

m Ciéncias sociais,

m Tecnologia e engenharia (internet, software, jogos de computador, aplicacdes para dispositivos moveis,
manuais de instru¢des, manuais automaoveis e maquinaria);

m Desporto e lazer hotéis, viagens, guias turisticos, etc) ;

m Moda e vestuario;

m Medicina e dispositivos médicos;

m Juridico e empresarial (relatérios de auditorias, relatérios e contas, etc)
m Documentos governamentais (relatérios, contratos, formularios, ...)
Tradutora freelancer

Freelancer [01/01/1996 ]

Pais: Portugal

Tradutora freelancer para varias empresas de traduc¢do nacionais e internacionais.

Experiéncia em diversas areas:

Experiéncia comprovada em diversas areas e referéncias em traducao, revisdo e edi¢do para agéncias de
traducdo e clientes finais, nas areas de.

m Ciéncias sociais,

m Tecnologia e engenharia (internet, software, jogos de computador, aplica¢cdes para dispositivos moveis,
manuais de instru¢8es, manuais automaoveis e maquinaria);

m Desporto e lazer hotéis, viagens, guias turisticos, etc) ;

m Moda e vestuario;

m Medicina e dispositivos médicos;



mailto:elsa.pereira.tradutora@gmail.com

m Juridico e empresarial (relatérios de auditorias, relatérios e contas, etc)
m Documentos governamentais (relatérios, contratos, formularios, ...)

Assistente de direcao
Lista de Conquistas, Lda [ 07/06/2015 - 01/01/2018 ]

Cidade: Samora Correia

Assistente de direcdo com responsabilidade organizacional, criacdo de faturas, contactos com clientes,
preparacdo de encomendas e tratamento de documentos de expedicdo por via terrestre e maritima.

Formadora de Linguas
Cenfim, IEFP, Consulnear [ 01/11/2008 - 30/12/2013]

Cidade: Marinhais

Formadora de Linguagem, Cultura e Comunicag¢do

Formadora de Linguagem e Comunicacdo, Cidadania e Empregabilidade

Formadora de lingua inglesa (EFAs, Formag¢des >modulares, CEFs, EFJs e processos RVCC

Formadora de Inglés a particulares com criacdo de “cursos a medida” de acordo com as necessidades
Media¢do de grupos de formacdo

Assistente Executiva / Tradutora Oficial
Grupo Verano, S.A. [ 06/06/2013 - 06/06/2015 ]

Cidade: Arruda dos Vinhos

Assistente executiva de um grupo de 8 empresas

Preparacao de viagens de negdcios e participacdo nas viagens como intérprete

Traducdo de todos os documentos da empresa incluindo documentacao legal (contratos, SPAs, SCOs, FCOs)
Reunides com clientes, fornecedores e contactos estrangeiros na Europa e Africa.

Desenvolvimento de estudos de investimento.

Assisténcia no design e desenvolvimento e manutenc¢do da pagina web da empresa.

Apoio executivo e administrativo das 8 empresas do grupo

Preparacao de apresentaces da empresa, company profile, apresentacdes de produtos e de investimentos.
Apoio a exportagdo em diversas areas.

Gestora de Produto / Correspondente em Linguas Estrangeiras
PMH - Produtos Médico Hospitalares, S.A. [ 05/04/2004 - 15/04/2008 ]

Cidade: Porto Alto
Pais: Portugal

m Responsavel por todas as tradug¢des técnicas de documentos relativos a qualidade, documentacdo comercial,
instrucdes de uso e documentacao geral.

m Estudo e gestdo de produto, elaboracdo e implementac¢do de plano anual de Marketing.

m Participacdo no processo de preparacgdo para certificacdo de qualidade (ISO 9001:2000, ISO 13485:2003,
Diretiva 93/42/EEC)

m  Apoio na elabora¢do de manuais de gestdo de qualidade

EDUCACAO E FORMACAO

Licenciatura em Tradutores e Intérpretes
Universidade Auténoma de Lisboa [ 1994 - 1996 ]

Endereco: Lisboa (Portugal)




Diplome Pratique de la Langue Francaise
Alliance Frangaise [ 1997 - 1998 ]

Endereco: Lisboa (Portugal)

Formacgao profissional em Criacao de contetudos para E-learning

Evolui.com [ 2009 - 2009 ]
Endereco: (Portugal)

Formacao profissional em Workshop para E-formadores

Evolui.com [ 2009 - 2009 ]
Endereco: (Portugal)

Formacao profissional em Gestao de Formacgao

Evolui.com [ 2009 - 2009 ]

Formacao profissional em educacao aberta e a distancia

Evolui.com [ 2009 - 2009 ]
Endereco: (Portugal)

Formacao em qualidade 1ISO 9001 :2000 e ISO 13485 :2003

PMH e SGS [ 2005 - 2008 ]

COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Lingua(s) materna(s): Portugués

Outra(s) lingua(s):

inglés

COMPREENSAO ORAL C2 LEITURA C2 ESCREVER C1
PRODUCAO ORAL C1 INTERAGCAO ORAL C1

Espanhol
COMPREENSAO ORAL C1 LEITURA C1 ESCREVER B2
PRODUCAO ORAL B1 INTERACAO ORAL B1

COMPETENCIAS DIGITAIS

Francés
COMPREENSAO ORAL C2 LEITURA C2 ESCREVER C2
PRODUCAO ORAL C2 INTERACAO ORAL C2

As minhas competéncias digitais

Microsoft Office / Redes Sociais / Facilidade de Aprendizagem de Novos Softwares / Gmail / Google /
Microsoft Office Word / Microsoft Office PowerPoint / Outlook / Microsoft Office Excel / Whatsapp /
Utilizagdo da internet como ferramenta de comunicagdo e investigacdo / - Bons conhecimentos informaticas /
Boa capacidade de comunicacdo e excelente aptiddao em relacdes interpessoais e em ambito de grupo. /
Dominio de aplica¢des de comunicag¢do (e-mail, skype, zoom) / Programas de Faturacao / Software de Gestao
de Projetos
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