Curriculum Vitae

Persoonlijke gegevens

	Achternaam
	Plomp-Suvorova

	Voornaam
	Asya

	Adres
	Hogeweide 332

	Woonplaats
	3544 PW  Utrecht

	Telefoon (vast)
	030-6704475

	Telefoon (mobiel)
	06-48078696

	E-mail
	asya.plomp@xs4all.nl

	Geboortedatum
	10 april 1969 

	Geboorteplaats
	Magadan, Rusland


Opleidingen

	1976 – 1986
	Middelbare school vwo-niveau , diploma behaald

	1987 – 1992
	Staatsuniversiteit van St.-Petersburg, specialisatie: geschiedenis en antropologie, diploma behaald. Het niveau is volgens de Internationale Diplomawaardering vergelijkbaar met een bachelor’s graad of hoger uit het wetenschappelijk onderwijs. 

	09-2006 – 06-2007
	HBO vertaling Engels-Nederlands, via de LOI

	Vanaf 09-2008
	ITV Hogeschool Utrecht, vertaler Russisch (jaar 3)


Cursussen

	1985 – 1986 
	Engels

	1986
	Sneltypen

	2000
	Effective Communication

	2000
	Time Management

	2001
	Massage school

	2004
	Body-orientated psychotherapy

	2003 – 2004
	Reiki (stappen 1-2-3)

	09-2005 – 05-2006
	Nederlands als tweede taal bij ROC Midden-Brabant

	03-2006
	Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal, programma 2, diploma behaald

	10-2007
	Toegang tot je Eigen Genialiteit, Wassili Coaching & Training


Werkervaring

	11-2008 – 02-2009
	Docent NT2 ( stage inburgeringcoach bij Fitt.company.

	
	Inhoud: les geven aan cursisten, lesmateriaal voorbereiden

	
	

	12-2007 – 09-2008
	Administratief medewerker (financiële administratie) bij Mailorder Solutions b.v. in Utrecht.

	
	Inhoud: voorraadmutaties en financiële mutaties uitvoeren, orders importeren, verwerken en factureren, opdrachten voor het magazijn klaarmaken, elektronisch bankieren, correspondentie afhandelen, documenten archiveren, contacten met klanten onderhouden.

	
	

	07-2007 – 12-2007
	Administratief medewerker bij Midtronics b.v. in IJsselstein.

	
	Inhoud: in- en uitkomende correspondentie behandelen, orders verwerken, goederen ontvangen, voorraad beheren, orders picken, inpakken en via verschillende postorderbedrijven opsturen, factureren, documenten archiveren, contacten behouden met leveranciers en klanten.

	
	

	05-2005 – 07-2007
	Warehouse operator bij DocData b.v. in Waalwijk.

	
	Inhoud: controleren van orders, deze picken, scannen, afmelden en verzendklaar                                                                          maken. Beheren van de voorraad op de afdeling, producten afroepen, registraties bijhouden, inkomende producten en o. a. de retouren verwerken, nieuwe collega’s inwerken, de informatie wisselen met de leveranciers en interne diensten van het bedrijf.

	
	

	11-2001 – 12-2004
	Boekenvertaalster Engels-Russisch en tolk bij De uitgeverij “Noord-West” in St.-Petersburg.

	
	

	07-1995 – 07-2001
	Customer service coördinator bij RJR Tobacco Int. in St.-Petersburg.

	
	Inhoud: logistiek afdeling contacten tussen het bedrijf en klanten opbouwen, contracten voorbereiden, shipments coördineren, transport met productie naar regio’s opsturen, rapporten afwerken.

	
	

	07-1993 – 07-1995
	Inkoopmanager boekhandel bij Ingria b.v. in St.-Petersburg.

	
	Inhoud: boeken inkopen en tussen winkels uitdelen, het werk van winkels controleren.

	
	

	08-1992 – 07-1993
	Lerares op Middelbare school 227 in St.-Petersburg.

	
	Inhoud: lesgeven in het vak geschiedenis aan leerlingen van alle leerjaren.

	
	

	08-1986 – 07-1987
	Directiesecretaresse bij ‘De Staatsuniversiteit’ van St.-Petersburg.

	
	Inhoud: de telefoon aannemen, afspraken regelen, de documenten typen (als   facturen), notuleren.

	
	


Vertalerervaring:

Fast Sailing — website jachten; C. van Heezik bv — werkinstructie voor Russische chauffeurs; Mondo Services — website Roofmaster Light en Handleiding; Media Concepts — website voor het hotel; MRM International BV — Oprichtingsakte en verschillende documenten betreffend BV in oprichting; De Hommerse Hoeve — website en reclame in Rusland; Transling vertaalbureau — verzoek aan Nederlandse ministerie van Justitie, een privé historische document voor mw. Muyzenberg, ’t Lingua Kabinet — website over groetenproductie; Alexander Zaalberg — website PC design; Polyglot Latvia — verschillende technische documenten betreffend bussen; juridische documenten, PC games; literaire vertalingen voor uitgevers (Azboeka SPB) en VLPVF.  
Nevenactiviteiten
	Vanaf 07-2008
	Gestart als zelfstandig ondernemer. Life as Travel toerisme houdt zich bezig met de volgende activiteiten: 

· het organiseren van reizen van Nederland naar Rusland en vice versa; 
· tolk-vertaler Russisch-Nederlands en Nederlands-Russisch;

· docent Russisch en NT2. 
Zie de website www.lifeastravel.nl voor aanvullende informatie.

	Vanaf 2008
	Verschillende vertaal- en tolkopdrachten voor de organisaties en particulieren; lessen in het Russisch.

	2005 – 2007
	Tolk en vertaalster (Nederlands-Russisch)  bij Wim van der Valk Continental b.v.

	01-2002 – 12-2004
	Masseur bij The Beauty and Health Center in St.-Petersburg.

	09-2000 – 12-2003
	Assistente bij de Trainingscentrum van de Spirituele Persoonlijke Ontwikkeling.


Aanvullende kennis, ervaring en interesses
	Talen
	Nederlands, Engels en Russisch in woord en geschrift.

	
	

	Automatisering

	Windows, MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Internet, boekhoudprogramma Unit4, SDL-Trados

	
	

	Interesses
	Werken met woorden, psychologie, natuurgeneeskunde, talen, culturen van verschillende landen, lezen, reizen, dansen, wandelen

	
	

	Persoonlijkheids-kenmerken
	verantwoordelijk, gemotiveerd voor het onderzoek en creatief werk, flexibel, zelfstandig.


