CURRICULUM VITAE

PRODEA IONELA RAMONA

	Informaţii personale



	Nume/prenume
	
	Prodea Ionela Ramona

	Adresă
	
	Blvd. Dacia, bl. T7, sc 2, ap 10

	Telefon
	
	0744197536

	E-mail
	
	ramonaprodea_eu@yahoo.com, 

	Naţionalitate
	
	română

	Data naşterii 
	
	12.02.1985


	Experienţă


	
	

	Perioada 
	
	Decembrie 2008 - prezent

	Funcţia sau postul ocupat
	
	Traducator freelance

	Numele şi adresa angajatorului
	
	Craiova

	Domeniul de activitate
	
	TRADUCERI

	Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	Traducerea din/în Limba Germană din domenii precum economic, advertising, comerţ, tehnic, documente tipizate. 




	Experienţă


	
	

	Perioada 
	
	Iulie 2008 – Mai 2008

	Funcţia sau postul ocupat
	
	Project Manager

	Numele şi adresa angajatorului
	
	SC ALPHA AGENCY SRL Craiova

	Domeniul de activitate
	
	TRADUCERI

	Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	Traducerea din/în Limba Germană din domenii precum economic, advertising, amenajări interioare, comerţ. 

Coordonarea proiectelor pentru engleză, spaniolă, portugheză, italiană.

Activităţi administrative


	Experienţă


	
	

	Perioada 
	
	Iulie 2007 - prezent

	Funcţia sau postul ocupat
	
	Asistent Manager

	Numele şi adresa angajatorului
	
	SC STIL MEDIA SRL Craiova

	Domeniul de activitate
	
	Publicitate

	Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	Dezvoltarea relaţiilor cu furnizorii externi ai companiei, precum si cu clienţii din România.   

Gestionarea documentelor provenite de la furnizori

Traduceri şi translaţii din engleză-germană-română

Activităţi administrative


	Experienţă

	Perioada
	
	Septembrie 2003 – Iunie 2007

	Funcţia sau postul ocupat
	
	Redactor

	Numele şi adresa angajatorului
	
	SC Cuvântul Libertăţii SA, str. Eugeniu Carada, 

	Domeniul de activitate
	
	Mass - Media

	Principalele activităţi şi

responsabilităţi


	
	Documentare şi redactare ştiri, articole din educaţie, cultură, social, reportaje, anchete, păstrarea relaţiilor cu colaboratorii ziarului 




	Educaţie şi Formare



	Data 
	
	2003-2007

	Specializarea
	
	Istorie – Limba Germană

	Instituţia
	
	Universitatea din Craiova, Facultatea de Istorie – Filosofie – Geografie

	Data
	
	2003-2007

	Specializarea
	
	Modulul de pregătire psiho-pedagogică


	Aptitudini şi competenţe personale



	Limba maternă
	
	Română

	Limbi străine
	
	Engleză – fluent

Germană – fluent

Spaniolă - începător

	Aptitudini şi competenţe sociale
	
	Sociabilitate – în cadrul activităţii de reporter, precum si apoi ca Asistent manager am stabilit cu uşurinţă contacte umane cu persoane din diferite categorii sociale, inclusiv reprezentanţi ai unor companii din Polonia, Germania şi Italia

Abilităţi de comunicare orală şi scrisă – am menţinut şi îmbunătăţit relaţiile cu colaboratorii; am redactat articole din diferite domenii; am redactat traduceri din germană şi engleză în Limba romană.

Tact – în relaţiile cu oamenii am dat dovadă de amabilitate, de răbdare, de calm

	Aptitudini şi competenţe organizatorice


	
	Capacitate de analiză şi sinteză, capacitatea de a prezenta simplu, coerent, clar – demonstrate în redactarea articolelor adresate publicului larg; simţ de organizare, rapiditate în gândire şi luarea deciziilor, obiectivitate, onestitate, corectitudine, putere de muncă, rezistenţă la stres demonstrate pe parcursul activităţii ca Asistent manager într-o companie în plină dezvoltare.

	Aptitudini şi competenţe  de utilizare a computerului
	
	Cunoştinţe PC: Word, Excel, Adobe Photoshop, Powerpoint, Internet, Corel Draw



	Permis de conducere
	
	Categoria B


