                                                        Iwona Kozioł

79 Innes Gardens, Londyn, SW15 3AD, Wielka Brytania

E-mail: bykuik@yahoo.com · Telefon: stacjonarny +442083330725, komórka +447940033077

Cele zawodowe:
Wymagająca praca na stanowisku tłumacza angielsko-polskiego, wykorzystująca 

                                           zdobyte umiejętności i wykształcenie oraz dająca możliwość ciągłego podnoszenia 




 kwalifikacji zawodowych.

Doświadczenie zawodowe:

2007–wrzesień 2008                        Tłumacz ustny
Language Service Associates
                                                         607 N. Easton Rd., Building C





Willow Grove, PA 19090





USA





Tłumaczenie konsekutywne przez telefon dla urzędów brytyjskich. Klienci: 

                                                         Urząd Ceł i Podatków JKM, Urząd Pracy i Emerytur, biura zajmujące

                                                         się przyznawaniem ulg podatkowych (Tax Credit Office), Biuro 

                                                         Porad Obywatelskich, Urząd Imigracyjny.

Maj 2008-obecnie                          Sekretarka

                                                         40 Harley Street Group Practice

                                                         40 Harley Street

                                                         London W1G 9PP

                                                         Wielka Brytania

                                                          Organizacyjne wsparcie w zakresie prac asystenckich i administracyjnych

                                                          na potrzeby prywatnej specjalistycznej kliniki stomatologicznej,

                                                          zapewnienie prawidłowego funkcjonowania pracy biura poprzez 

                                                          zarządzanie korespondencją, obsługę połączeń telefonicznych i pracę z 

                                                          dokumentami, zapewnienie właściwego obiegu dokumentacji i informacji, 

                                                          redagowanie listów, fakturowanie i księgowość. 

2005–2008

              Recepcjonistka





Dr M.D. Chan & Associates





337 North End Road





Londyn SW6 1NN





Wielka Brytania

Zarządzanie bazą danych pacjentów, organizacja biura i prowadzenie korespondencji, administracyjne wsparcie pracy dentystów, udzielanie pacjentom informacji dotyczących leczenia dentystycznego w brytyjskiej służbie zdrowia oraz ubezpieczenia medycznego w prywatnych firmach ubezpieczeniowych, praca w charakterze tłumacza ustnego.

2004–2005

              Recepcjonistka

Prospect Dental Care, Ltd.

259 East Rand Road

Pokój 110

Mount Prospect, IL 60056 

Stany Zjednoczone

Przygotowanie dla pacjentów posiadających ubezpieczenie dentystyczne wniosków o zwrot kosztów leczenia oraz pośredniczenie w rozwiązywaniu problemów z firmami ubezpieczeniowymi, pomoc w prowadzeniu księgowości dla gabinetu stomatologicznego, praca w roli tłumacza (tłumaczenia ustne i pisemne).

2001–2003


Sekretarka

HyperData Systems, LLC

8822 Major Avenue

Morton Grove, IL 60053 

Stany Zjednoczone

Praca w firmie konsultingowej specjalizującej się w oprogramowaniu medycznym i finansowym, przygotowanie dokumentów i prezentacji dla klientów w Word i PowerPoint, zapewnienie klientom profesjonalnej i rzeczowej obsługi, administracyjne wsparcie pracy przełożonych.

2001 Lektor języka angielskiego

Mission

Ul. Armii Krajowej 95

                                                        30-150 Kraków

                                                        Prowadzenie kursów językowych dla pracowników firm na poziomach dla 

                                                        początkujących i zaawansowanych; klienci: bank BPH, Era GSM, Philip

                                                        Morris.

2000–2001


Sekretarka

Szkoła Języków Obcych Poliglota





Plac Szczepański 8





Kraków 31-011

Zarządzanie bazą danych nauczycieli i studentów, organizacja działalności szkoły oraz nadzór nad rekrutacją studentów (przygotowywanie i sprawdzanie testów językowych dla studentów), prowadzenie korespondencji.

Wykształcenie:

2005–07 University of Westminster    MA Bilingual Translation, dyplom magistra w zakresie tłumaczeń.

     Przedmioty: tłumaczenie techniczne, tłumaczenie ustne (konsekutywne),            

     tłumaczenie prawnicze i finansowe, tłumaczenie medyczne i farmaceutyczne,   

     korekta i edycja tłumaczeń.    

1996–2001 Nauczycielskie Kolegium 

Języków Obcych Uniwersytetu Jagiellońskiego         Licencjat z języka angielskiego

1993–1998 Uniwersytet Jagielloński                          Magister filologii polskiej

1989-1993 I Liceum Ogólnokształcące im.                Profil klasyczny (łacina, greka, historia, literatura i kultura  

K. Brodzińskiego w Tarnowie                                    antyczna)

Dodatkowe kwalifikacje:

2008           Londyn                                                     udział w konferencji Translator as Strategic Partner
2003–2004 BIR Training Center, Chicago                 Health Information Technology (fakturowanie i księgowość dla 







              lekarzy i pacjentów)

2002–2003 BIR Training Center, Chicago                 Computerized Office Support (komputerowa obsługa biura)

2000           Londyn                                                     Certificate of Proficiency in English, egzamin Uniwersytetu

                                                                                     Cambridge z języka angielskiego     

Umiejętności:                                       doskonała znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie,

                                                               bardzo dobra praktyczna znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office), 

Członkostwo:
                                   członek zrzeszony brytyjskiego Instytutu Tłumaczy (Insitute of  Translation   

                                                               and Interpreting) od 2006 r.

Zainteresowania:
                     kultura amerykańska, kultury starożytne, książki, podróże, pływanie, język    

                                                                hiszpański.

Referencje dostępne na prośbę pracodawcy

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 o Ochronie Danych Osobowych, Dz.U. nr 133, poz. 833.

