Matgorzata Knight

Ttumacz, korektor i redaktor z kilkuletnim doswiadczeniem pracy z tekstami o réznej tematyce i specjalizacjg w tekstach literackich w
jezykach polskim i angielskim. Moje teksty i ttumaczenia spotykajg sie z bardzo dobrym odbiorem przez czytelnikow. Jestem bardzo
doktadna, zawsze szukajgca najlepszych rozwigzan jezykowych i doksztatcam sie na kursach, szkoleniach i we wspdtpracy z moja

mentorka.

9 Dane osobowe

E-mail 01-2018

malgorzata.knight@gmail.com - obecnie

Numer telefonu
795095828

Adres
ul. Osiedlowa 5/63
06-300 Przasnysz

@ Umiejetnosci
1 8.6 6.8 ¢

01-2014

- obecnie
Korekta i

redagowanie
tekstow w jezykach
polskim i angielskim

1. 8.8 8 8 ¢

Biegta znajomos¢
Microsoft Office

1.8 8.8 8 ¢

Obstuga
oprogramowan i
systeméw: Oracle,
Citrix, Lotus Notes,
Outlook, Viewpoint i
Xero

@ Jezyki obce
1L.8. 8.8 8 ¢
1 8. 6.6 8¢

@ Zainteresowania

05-2005
-01-2014

Angielski

Rosyjski

podréze, fotografia, literatura,
zwierzeta

@ Doswiadczenie

Ttumacz, korektor i redaktor
Freelance

Ttumaczenie i korekta ksigzek i sztuki teatralnej z jezyka polskiego na
jezyk angielski dla wydawnictwa Meridian Publishing w Londynie. Korekta
ulotek i materiatow promocyjnych w jezyku angielskim, jak réwniez
ttumaczenie korespondecji biznesowej dla Resort Fiduciary Services.
Ttumaczenie strony internetowej sklepu z odziezg typu vintage.
Ttumaczenie i redakcja pamietnikéw z okresu wojny z jezyka polskiego.

Menadzer administracyjny kont klientow
Resort Fiduciary Services, Turvey, Anglia

Zarzadzanie finansowe i administracyjne kontami klientéw, majacych
swoje siedziby w Wielkiej Brytanii, Hiszpanii, Gambii i na Bali: przyjmowanie
optat administracyjnych, optat za sprzedaz praw do wspétwtasnosci w
kurortach i apartamentach. Wykonywanie transakcji bankowych i
wypisywanie czekéw - wedtug warunkéw uméw z poszczegdlnymi
klientami. Zbieranie optat kartami kredytowymi i debetowymi, przesytanie
tychze funduszy na konta klientéw. Rozwigzywanie probleméw zwigzanych
z transakcjami, inicjowanie zwrotéw, zarzadzanie rachunkami
depozytowymi. Kontrola faktur przychodzacych i wydawanych przez RFS.
Tworzenie i zarzadzanie bazami danych, archiwizowanie dokumentdw,
kontrola zamdwien artykutéw papierniczych. Obstuga aplikacji pozyczek na
prywatne ustugi kosmetyki dentystycznej. Szkolenie nowych pracownikdw,
wypelnianie obowigzkéw dyrektoréw firmy w nagtych sytuacjach.
Uaktualnianie procedur na poszczegdlne stanowiska.

Specijalista ds. cyfrowego przetwarzania dokumentéw
Accenture, Bedford, Anglia

Moja rola w firmie byta bardzo zlozona, co pokazujg nastepujace
stanowiska: obstuga gotéwkowa i bankowos¢ - inicjowanie optat,
wydawanie czekdw, wspotpraca z bankami HSBC i Deutsche Bank. Raporty
finansowe - przetwarzanie dokumentacji leasingowej i wynajmu pojazddw.
Ustalanie polecen zaptat i wspotpraca z London Council dotyczaca
pozwolen wjazdéw ciezarébwek DHL do stolicy. Odzyskiwanie diugéw
wyniktych ~ z nadptat pensji bytym pracownikom DHL. Skanowanie
dokumentéw do systemu: faktur, listéw dotyczacych zalegtych ptatnosci,
czekéw, dowoddéw optat i wyciggéw bankowych przy pomocy
oprogramowania Tranmit i Kofax/Markview. Zarzadzanie skanami stabej
jakosci i rozwigzywanie wynikajgcych z tego probleméw. Zarzadzanie
adresami emailowymi, na ktére wysytane byty dokumenty do skanowania.
Obstuga systemu Oracle i przetwarzanie faktur w nim sie znajdujacych.
Wspétpraca z zespotami majgcymi siedzibe w Indiach, jak i oddziatami

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Parstwa firme w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze

mnie stanowisko.



09-1999
- 06-2004

DHL w Wielkiej Brytanii. Kluczowy udziat w kilkumiesiecznym testowaniu
przy przejsciu z oprogramowania Tranmit do Kofax/Markview.
Nauczyciel jezyka angielskiego

Szkoty: podstawowa, gimnazjum i liceum, Legionowo i Ptoniawy

Nauczanie jezyka angielskiego na réznych poziomach zaawansowania -
doswiadczenie w szkotach panstwowych, jak i prywatnych; nauczanie
indywidualne. Ttumaczenia ustne i pisemne.

@ Wyksztatcenie

10-2000
- 07-2002

10-1996
-07-1999

Kursy

01-2020

03-2020

Wyzsza Szkota Humanistyczna, Puttusk

Magister, Dydaktyka Jezykow Obcych

Nauczycielskie Kolegium Jezyka Angielskiego, Ostroteka
Licencjat, Jezyk angielski

Foundation Translation Course

Kurs Korekty i Edycji Tekstow w jezyku angielskim

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Paristwa firme w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane przeze

mnie stanowisko.



