Anny Mentges Souto

« Dados pessoais:
o Nasceuem 3 de agosto de 1961, no Rio de Janeiro, Brasil.
o E-mail: anny.mentges@gmail.com
o Telefone: (+5522) 98105-6275
o LinkedIn: br.linkedin.com/inf/annymentgestranslator/
o Cursos de Aperfeicoamento:
o Curso de Inglés Instrumental na Area de Petréleo e Gés

o Concluiu o sétimo ano do curso de inglés na Sociedade Brasileira de
Cultura Inglesa (RJ) em 1979. (CAE - Certificate in Advanced English
— Universidade de Cambridge)

o Concluiu o sexto semestre do curso de alemao no Centro de
Atividades Culturais Ltda em 1988.

Durante onze anos, trabalhei como Secretaria Bilingue em diversas empresas,
desde pequenas até grandes empresas. Aqui esta uma visdo geral das minhas
responsabilidades durante este periodo:

1. Comunicacao Escrita e Traducao:
o Elaboracéao e traducao de documentos entre portugués e inglés.
o Criacao de versdes em ambos os idiomas.
2. Tarefas Administrativas:
o Gerenciamento de chamadas telefénicas internacionais.
o Gestao de contas de fundos de caixa.
o Despachar correspondéncia e supervisionar mensageiros.

o Organizacao e controle de materiais de escritério, impressos e
mapas de estoque.

o Manutencio das operagdes do armazém.
o Gerenciamento de arquivos para correspondéncia.

3. Coordenacao de Viagens:



o

Organizar viagens para membros da diretoria no exterior, incluindo
reservas de hotéis e passagens aéreas.

4. Comeércio Exterior:

o

Estabelecer contatos com fornecedores para encomendar amostras
e negociar melhores precos.

Envolvimento com importadores nos EUA e Europa para explorar
futuras oportunidades de vendas.

Coordenacao com agéncias de transporte aéreo e maritimo para
envio de amostras e documentos internacionalmente.

5. Experiéncia Educacional.:

o

Lecionou inglés no Instituto de Estudos do Canada, no Instituto
Americano de Linguas e no Curso de Inglés Interchange.

Atuou como assessor pedagogico no Curso de Inglés Eagle em
Estancia, Sergipe, de 1999 a 2003.

Ministrou aulas de inglés avangado e instrumental no setor de
petroleo e gas no Wizard English Course em Saquarema/RJ e
Campos dos Goytacazes/RJ em 2004 e 2005, respectivamente.

Em 2006, apds minha aprovacao no IV Concurso Publico do Municipio de Rio das

Ostras, atuei na DELCO (Secretaria de Licitacoes e Contratos) por um periodo de
dois anos. Posteriormente, passei quatorze anos no Departamento de
Almoxarifado e Suprimentos. Durante esse tempo, minhas responsabilidades

incluiam:

1. Aquisicao de Bens de Consumo:

o

o

Aquisicao de itens necessarios para a organizagao.

Garantir a boa distribuicdo das mercadorias.

2. Gestao de Armazéns:

o

o

Gerenciamento da entrada e saida de materiais dentro do
almoxarifado.

Utilizacao do Sistema CM (Cetil) para uma gestéo eficiente.

3. Prestacao de Contas e Supervisao:

O

Participagao no processo de prestacao de contas anual junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.



Como profissional freelancer, exerco as seguintes atividades:
1. Servigos Linguisticos:
o Realizagdo de aulas particulares de inglés.
o Facilitar tradugdes inglés-portugués.

o Digitacao de diversos documentos, incluindo manuais, trabalhos
escolares, curriculos, apostilas, teses e monografias.

2. Trabalho Criativo:

o Elaboracao de artes finais.

Como Avaliador de Midias Sociais trabalhando remotamente para as seguintes
empresas:

1. Appen:

o Como Avaliador de Midias Sociais, avaliei e melhorei a qualidade do
conteudo de midia social.

o Asresponsabilidades incluiam a avaliacao de postagens, imagens,
videos e anuncios.

o Forneceu feedback para melhorar a experiéncia do usuario e manter
os padrdes de conteudo.

o Contribuiu para analise de dados e refinamento de algoritmos.
o Trabalhava aproximadamente 20 horas semanais em casa.
2. Lionbridge:

o Como em Appen, avaliei o conteudo de midia social quanto a
qualidade e relevancia.

o Garantiu conteudo preciso e adequado para o publico-alvo.
o Contribuiu para a manutencao de um ambiente digital confiavel.

o Trabalhei remotamente, enfatizando a consisténcia e a atencao aos
detalhes.

Além disso, contribui para a versdo em inglés de uma parte do livro intitulado
"Caminhos e Atalhos" da escritora Nubia N. Marques, radicada em Aracaju,
Sergipe, em 1997.



Atualmente estou fazendo os seguintes cursos:

1. Bacharelado em Tecnhologia em Gestao de Turismo oferecido pela
Cruzeiro do Sul Virtual:

o

O curso de Tecnologia em Gestao de Turismo capacita os alunos
com habilidades essenciais para planejar, organizar e avaliar
atividades relacionadas ao turismo. Os graduados adquirem
experiéncia em operacdes de agéncias de viagens, coordenacéo de
servicos de transporte turistico e consultoria turistica. Além disso,
aprendem a identificar e avaliar potenciais turisticos em nivel local e
regional, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel do setor.

2. Curso Profissional em Analista de Marketing Digital

o

O curso profissional de Analista de Marketing Digital oferecido pela
Cruzeiro do Sul Virtual proporciona uma compreensao abrangente
dos principios essenciais de marketing digital, otimizacao para
mecanismos de busca (SEO), analise de dados e campanhas
publicitarias online. Os participantes aprendem a criar conteudo de
impacto, otimizar a visibilidade online e se envolver
estrategicamente com midias sociais e influenciadores. Este curso
prepara individuos para se destacarem no campo dinamico do
marketing digital.

3. Workshop de Traducao, Versao e Interpretacao em Inglés

o

O Workshop de Traducao, Versao e Interpretacao em Inglés
oferecido pela Cruzeiro do Sul Virtual € um workshop 100% online
que tem como objetivo apresentar programas e softwares de
traducao assistida por computador, além de aprofundar as
memorias de traducéo.



