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Caroline Lecomte, BA (Hons)




20. Februar 1974


Französische Staatsbürgerschaft


Schopenhauerstrasse 59/5

1180 Wien

T   0660 / 357 94 74
E   clecomte@protonmail.com
Berufserfahrung
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
09-12/ 2014
Übersetzung einer Website (Englisch ins Französische) für RAP www.rapuk.com, RAP, Wimbledon, UK

2010 – 2017

Kurs Organisation und Betreuung, VieSID – Vienna School of Interdisciplinary 




Dentistry, Klosterneuburg: Fortbildungen für internationale Zahnärzte

Anmeldungen, Betreuung der Teilnehmer und der Vortragenden, Buchhaltung, Betreuung der verschiedenen Events (Kurse, Messe, Konferenzen).

03-05/ 2010
Rezeptionistin, Französische Konsulat, Wien

02-03/ 2010
Übersetzung einer Website (Französisch ins Englische), Fybak, Roquebrune-Cap-Martin, Frankreich
2007 - 2009
Recherchen- und Übersetzungsassistentin, Vasko & Partner Zivilingenieure und General Consultants, Wien: Vergleich von Architekten und Ingenieure Leistungen, Verträge und BundesVergabegesetze in Europa und in den USA. Internationale Korrespondenz. Übersetzungen aus dem Französischen ins Englische
09/ 2007

Korrekturlesen für die Übersetzung eines Buches, Wien

2004 - 2007
Management in einem Unternehmen für Empfangservices, LMCB, Paris, Frankreich: Management von 80 RezeptionistInnen und Empfangschefs/-chefinnen verteilt auf einem Portfolio von circa 30 Kunden und Kundenbeziehungen (Planning, Einschulungen, Kunden Betreuung, usw.). 
2001 - 2004
Rezeptionistin für LMCB, Paris, Frankreich 

bei McKinsey&Co-Business Consulting und bei WhiteheadMann-Consulting

Empfang und Betreuung der Gäste, Telefonservices, Reservation und Betreuung von Konferenz- und Eventräumen, Post- und Kurierservices.
2003 - 2004
Nachmittagsbetreuerin in englischer Sprache bei Relais Mini-School, Paris, Frankreich

2000 - 2001
Nachmittagsbetreuerin in französischer Sprache bei Elm Grove Primary School, Brighton, England

1996 - 2001

Verkäuferin in einem Konfektionsgeschäft, „Ice“, Brighton, England




Inkasso, Empfang und Verteilung von Lieferungen, usw. 
1995 - 1996

Au Pair Mädchen, Brighton, England

Ausbildung

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ab März 2017

CertCE Law, University of Essex Online, UK



Einführung in das Englische juristische System 

2003 - 2004

TEFL: teaching English as a foreign language, British Institute in Paris

(London University), Frankreich

1998 - 2001  
BA Hons Language Studies with Linguistics: Sprachen und Sprachwissenschaft (mit gutem Erfolg), Brighton, England

Sprachen
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Französisch 
Muttersprache

Englisch       
Flieβend

Deutsch        
Sehr gut
Spanisch      
Grundkenntnisse

PC-Kenntnisse
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Microsoft Office 
Freizeit
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Literatur, Pilates, Zumba

Wien, 02. Februar 2017 
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