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Elşad Xalid oğlu Əliyev
Ünvan: Bakı, 8-ci mikrorayon B. 50, mən. 15

Telefonlar: (994-12) 463 55 68 (ev), (994-50) 384 25 22 (mobil)

E-mail: elshad1967@yahoo.com
Bacarıq və qabiliyyətlərin qısa xülasəsi:

· Əla Ünsiyyət qurma qabiliyyәti (həm şifahi, həm də yazılı)

· Verilən tapşırıqları vaxtında və dəqiq yerinə yetirmə
· Dövlət orqanları, media və sair qurumlar ilə işgüzar münasibətlərin qurulması 
· Kompüter və kommunikasiya sistemləri sahəsində geniş təcrübə
· Həm fərdi, həm də kollektiv üzvü kimi səmərəli işləmək qabiliyyəti 

Təhsil
Bakı Dövlət Universiteti







Bakı, (1988-1993)
İxtisas: Ərəb dili və ədəbiyyatı
Əldə edilmiş diplom: Fərqlənmə Diplomu 

Azərbaycan Milli Elmlər Akademiyası 





Baku, (1993-1996)

Əlyazmalar İnstitutu

Elmi tәdqiqat işi: İslam Hüququnda Nigah və Boşanma (müdafiə etməmişəm)
İş Təcrübəsi 

“Group 1 Security” MMC







Bakı (2010 - 2011)

İnfrastrukturun İnkişafı üzrə Direktor

· Şirkətin göstərdiyi xidmətlərə bazar təlabatının öyrənilməsi

· Təlabat ilə bağlı aparılmış araşdırmanın nəticələrinin təhlili
· Tender elanlarını izləmək
· Tender təkliflərinin hazırlanması üçün lazım olan sənədlərin toplanması
· Potensial müştərilərin elan etdiyi tenderlər üçün təkliflərin hazırlanması

· Müştərilər ilə görüş və yığıncxaqların təşkil edilməsi 
“İnter Alyans” MMC







Bakı, (2008 – 2009)
Satış və Təchizat Departamenti 

Sementin Satışı üzrə Baş Mütəxəssis
· Müəssisənin realizə etdiyi məhsulun satışı və bağlanmış müqavilələr və sifarişlərə uyğun müddət və həcmlərdə istehlakçılara dəmir yolu və ya avtonəqliyyat vasitələri ilə çatdırılması;

· Məhsulun fasiləz daşınmasını təmin etmək və dəmir yolu vaqonlarının ayrılması üzrə zəruri sənədləşmənin aparılması məqsədi ilə Azərbaycan Dövlət Dəmir Yolu ilə mütəmadi əlaqələrin saxlanması;

· Məhsul satışına dair cari və perspektiv plan layihələrinin, proqnozların hazırlanması, habelə müəssisə tərəfindən realizə edilən məhsula bazardakı tələbatın, satış bazarının inkişaf perspektivlərinin öyrənilməsi üzrə marketinq tədqiqatlarının aparılması üzrə departamentin işində iştirak etmək;

· İstehlakçılara məhsulun çatdırılması haqqında müqavilələrin hazırlanması və bağlanması, həmçinin təchizat şərtlərinin razılaşdırılması işində bilavasitə iştirak etmək;

·  Bağlanmış müqavilələr və verilən sifarişlərə uyğun olaraq təchizat planlarının hazırlanması və idxal planları ilə əlaqələndirilməsi üzrə işləri yerinə yetirmək;

· Sement alışı və satışı haqqında bağlanmış müqavilələrdə nəzərdə tutulan satış (alış) öhdəliklərinin yerinə yetirilməsini daim nəzarətdə saxlamaq və bu barədə mütəmadi olaraq Satış və təchizat departamenti rəisinə məlumat vermək (həftəlik, aylıq, rüblük, illik); 

· İstehlakçılar tərəfindən müəssisəyə qarşı verilmiş pretenziyaların baxılması və verilmiş iddialara qarşı cavabların hazırlanması, həmçinin istehlakçılara qarşı onlar tərəfindən müqavilə şərtlərinin pozulması ilə bağlı pretenziyaların verilməsi işində yaxından iştirak etmək; 

· Sifarişlərin və müqavilələrin yerinə yetirilməsi, təchizat və realizə olunmamış məhsulun uçotunu, satış sənədləşməsinin vaxtlı-vaxtında aparılmasını, satış (təchizat) üzrə planın yerinə yetirilməsi üzrə nəzərdə tutulmuş hesabatlları tərtib etmək;

Azərbaycan Teleradio Verilişləri QSC





Bakı, (2006 – 2008)
AzTV – Televiziya Beynəlxalq Proqramlar Redaksiyası

Baş Redaktorun Müavini
· Xəbərlər bülleteni üçün informasiyanın vaxtında əldə edilməsini və keyfiyyətli tərcüməsini təmin etmək;
· Redaksiaynın gündəlik işlərinə rəhbərlik etmək;
· Tərcüməçiləri, aparıcıları, müxbirləri və yardımçı heyət üzvlərini istiqamətləndirmək; 

· Xəbərlər proqramı üçün hazırlanmış video materialların montaj edilməsi prosesinə nəzarət etmək; 

· Tərcüməçilər, aparıcılar və müxbirlər arasında iş bölgüsünü aparmaq və işin icra prosesinə nəzarət etmək; 

· Lazım olduğu təqdirdə müxbir kimi fəaliyyət göstərmək; 

· “Xəbərlər Studiyası”nın administtrasiyan yardım etmək; 

· Redaksiyanın göstərdiyi xidmətin səmərəliliyini vaxtaşırı qiymətləndirmək; 

· Reaksiya ilə bağlı bütün yazışmaları həyata keçirmək; 

· Rəhbərliyin verdiyi digər tapşırıqları yerinə yetirmək; 

Becktel Inc. 









Bakı, (2003 – 2006)

Bakı-Tbilisi-Ceyhan neft və Cənubi Qafqaz qaz boru kəmərləri layihəsi 



Tәrcümә İşləri üzrə Koordinator
· Tərcümə layihələrini əlaqələndirmək, Şirkət və tərcümə işləri üzrə podratçı arasında vasitəçilik etmək;

· Hazır tərcümə işlərinin keyfiyyəti üçün məsuliyyət daşımaq;
· Yüksək səviyyəli yığıncaq, görüş və konfransların təşkili və tərcümə xidmətinin təmin edilməsi;
· Müxtəlif sәnәdlәrin yoxlanması və redaktə edilməsi; 
· Tam məxfiliyi qorumaq;
Mercy Corps Azәrbaycan (Mərhəmət Korpusu Qeyri Hökumət Tәşkilatı)
Bakı, (2002 –2003)
Tərcüməçi
· Azәrbaycanın hökumət orqanlarına ünvanlanan məktubların hazırlanması;
· Azәrbaycanın hökumət nümayәndәlәri ilə görüşlər təşkil etmək və bu görüşləri tərcümə etmək ;
· Media sənədləri və vebsayt materiallarını tərcümə etmək;
· Konfranslar, təlimlər və seminarların təşkili və tərcümə xidmətini təmin edilməsi;
· Mərhəmət Korpusu Qeyri Hökumət Tәşkilatının işçi heyəti üçün İngilis dili kurslarının təşkili edilməsi və keçilməsi;
International Rescue Committee - İRC




Bakı, İmişli (2000 –2002)
(Beynəlxalq Xilasetmə Komitəsi Qeyri Hökumət Tәşkilatı - BXK) 




Tərcümə üzrə Baş Mütəxəssis
· Beynəlxalq Xilasetmə Komitəsi adından ictimaiyyətlə əlaqələr sahəsində təşkilatın əsas təmsilçisi kimi fəaliyyət göstərmək;
· Azәrbaycanın hökumət orqanları ilə yüksək səviyyəli görüşlərin təşkili və tərcümə xidmətinin təmin edilməsi; 
· Tərcüməçi qrupunun üzvlərinə rәhbәrlik etmək və görüləcək iş həcmini tərcüməçilər arasında bölmək; 
· Beynəlxalq Xilasetmə Komitəsinin hər üç ofisində tərcümə işlərini səmərəli şəkildə təşkil etmək;
· Tərcümə edilmiş materialları redaktə etmək; 
· Şifahi tərcümələrin aparıldığı məkanlara vaxtaşırı baş çəkmək və tərcümələrin keyfiyyətini ilə bağlı kənar təşkilatların fikrini öyrənmək;
· Beynəlxalq Xilasetmə Komitəsinin işçi heyəti üçün İngilis və Azərbaycan dilləri kurslarının təşkili edilməsi və keçilməsi;

“TURAN” Tərcümə Mərkəzi  






Bakı, (1998 –2000)

İcraçı Direktor 

· Ofis avadanlıqlarının tədarükü və uçotunun aparılması;
· Əmək müqavilələrin hazırlanması; 
· Tərcümə prosesinə və keyfiyyətə nәzarәt etmək;
· Tərcümə edilmiş materialların redaktə edilməsi;
Consolidated Supply Management (CSM), 




Bakı (1996 –1998)

Dəniz və Maddi-Texniki Təminat Departamenti
· Dənizdə kommunikasiyanın bütün aspektlərinə cavabdeh olmaq;
· Ham yazılı, həm də şifahi tərcümə xidmətinin göstərilməsi;
· Gәmilәrin cari vəziyyəti ilə  bağlı hesabatın hazırlanması; 
· Yük deklarasiya sənədlərinin hazırlanması;
· KOnteynerlərin hərəkətinin izlənməsi;
· Ümumi idarәçilik;
Azərbayca Beynəlxalq Əməliyyat Şirkəti (ABƏŞ),



Bakı (1995 –1996)

Təhlükəsizlik Xidmәtinin Əməkdaşı 
· ABƏŞ-in həm işçi heyətinin, həm də әmlakının təhlükəsizliyini təmin etmək;
· ABƏŞ-in әrazisinin patrul edilməsi;
· Xidmət zamanı baş vermiş hadisələri dəqiq şəkildə qeydə almaq;
· Əraziyə gələn bütün müsafirləri yoxlamaq; 
· Baş vermiş hadisələr haqqında hesabat yazmaq;
Dillər
Azərbaycan (ana dili), İngilis (əla), Rus (əla), Türk (əla), Ərəb (zəif)

Kompüterlə iş təcrübəsi
Windows Professional və XP, NT Workstation

· MS Office 

· Outlook Express

· Xüsusi proqram təminatı:  Loan Performer versiyalar: 5.25 - 5.37

· Xüsusi proqram təminatı: Maverick

İnternet, e-mail, Local Area Network – lokal şəbəkə (BNC and UTP connectivity)

Müxtəlif proqramların kompüterə yüklənməsi və konfiqurasiya edilməsi 
