ELENA DONADIO(
Luogo e data di nascita:   Capua (CE) 2/1/1973

Residenza:

  Orta di Atella, via Petrarca 38
email:                               elenadonadio@libero.it
FORMAZIONE

2006-2009 Corso di Formazione come Counsellor con approccio umanistico – 

ASPIC Aversa. 

Gen-sett. 2000
Master in Relazioni Pubbliche Europee - Ateneo Impresa – Roma

Realizzazione di Project Work su un caso reale: preparazione del piano di comunicazione per il lancio dello shampoo H&S commercializzato dalla Procter & Gamble; presentazione al committente

A.A. 1997/1998
Laurea in Lingue e Letterature Straniere - Università degli Studi - L’Aquila.        Voto 110/110 e lode. Inglese quadriennale -Francese triennale.

A.A.1993/1994 
Diploma di Interprete di Conferenza – ISIT -  Maddaloni (CE).                                  Prima lingua: Inglese - Seconda: Francese

1990/1991  
         Diploma – Liceo Scientifico Statale “E. Fermi” - Aversa (CE) 

LINGUE STRANIERE

Ottima conoscenza di INGLESE e FRANCESE PARLATO e SCRITTO

A.A.1996/1997 
Progetto Erasmus presso la Durham University – Gran Bretagna Iscrizione alla 

1997  


Iscrizione alla Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura – 

Caserta come traduttore ed interprete per Inglese e Francese
Luglio 2000

PROVVEDITORATO AGLI STUDI, Salerno

Abilitazione all’insegnamento di Lingua e letteratura Inglese nelle scuole medie e superiori.

CONOSCENZE INFORMATICHE

Patente europea EIPASS - Uso dei principali sistemi operativi:  Windows -Word  -Office – Power Point – Internet – Posta Elettronica – 
ESPERIENZE DI LAVORO
Febbraio 2008 ad oggi  Vari incarichi di docenza per Lingua e civiltà inglese e francese presso Scuole




Statali  e Private
Luglio 2003 – 

Febbraio2008    Industria Chimica Multinazionale, PPG Industries , Caivano, Napoli
Assistente alla Direzione

   Assistenza nell’organizzazione di viaggi, di meeting e all’accoglienza

· Traduzione di presentazioni in materia di HR, EHS, Market results dall’Italiano per il Management americano e francese; traduzione di procedure operative dall’Inglese e dal Francese verso l’Italiano
· Pianificazione e supporto per i corsi di formazione per il personale di stabilimento
· Assistenza e gestione di colloqui di selezione del personale in lingua inglese per gli “exempt”e gestione di colloqui generici per il personale destinato alle mansioni operaie nei reparti

· Conduzione di corsi di formazione sulla comunicazione interpersonale 

· Membro per l’Italia del gruppo di lavoro europeo sul Wellness
· Collaborazione come redattrice locale per il giornale aziendale “Noi di PPG”, semestrale
· Responsabile del gruppo “5S” sulla standardizzazione delle procedure e dell’organizzazione degli spazi nei reparti produttivi

Novembre 2000-
  LAND ROVER ITALIA SPA, Roma

Luglio 2003
Ufficio Stampa e Relazioni Esterne – Assistente del PR & Press Manager
Svolgimento delle seguenti mansioni:

· Traduzione di Press Kits in occasione dei lanci di nuovi prodotti dall’Inglese all’Italiano

· Collaborazione con l’editore inglese Redwood per la realizzazione dell’edizione italiana

      del magazine trimestrale internazionale, Onelife: correzione delle bozze  e stesura dei testi


  nelle pagine riservate al mercato Italia

· Interfaccia con la Casa Madre per gli aggiornamenti sul lavoro svolto dal reparto Relazioni Esterne della Filiale italiana: invio periodico di rapporti sulla Rassegna Stampa italiana e di aggiornamenti del Calendario Eventi.

· Supporto logistico per la sponsorizzazione del Taormina Filmfest 2003 e per l’organizzazione di due eventi ad esso correlati, uno per la stampa nazionale automobilistica e di life style, l’altro per i concessionari

· Rassegna stampa e analisi qualitativa dei servizi giornalistici. Stesura di comunicati stampa. Rapporti con giornalisti italiani del settore automobilistico. Valutazione delle richieste di sponsorizzazione.

· Supporto all’organizzazione di eventi legati al lancio di nuovi prodotti della gamma per la stampa nazionale e per la rete di vendita. Supporto all’organizzazione di eventi di immagine alla vigilia del Motor Show di Bologna in occasione delle ultime tre edizioni della Fiera dell’automobile più conosciuta in Italia.

· Organizzazione interna di meeting periodici nazionali e regionali per la rete di vendita. Supporto all’organizzazione di viaggi - incentivo per concessionari. 

· Controllo del budget di reparto.


IN LINE STUDIOS SRL, Roma 
Ago. – Nov. 2000 

Marketing assistant /Collaborazione

· Cura dei rapporti con la Procter & Gamble per la realizzazione della prima edizione del Pringles Planet, un osservatorio interattivo sulle nuove tendenze giovanili.

· Gestione dell’area VIP, riservata a giornalisti e testimonial durante lo svolgimento dell’evento organizzato in due tappe, a Roma dal 29 settembre al 1 ottobre, a Napoli dal 6 al 8 ottobre.

· Rassegna Stampa e Report di Marketing.

· Progettazione e presentazione del piano di comunicazione per l’apertura dell’ICELAND (palaghiaccio, Roma Pontina). Campagna pubblicitaria: composizione di copy  per le affissioni e di testi per gli spot radiofonici.

· Collaborazione all’organizzazione e alla realizzazione del Rollerfest – Roma 2000, un evento di rilievo internazionale nel mondo del pattinaggio in linea

· Cura dei contatti con gli sponsors Pringles e Head & Shoulders - Procter & Gamble nella fase di pre-lancio della nuova varietà dello shampoo Head & Shoulders.
· Allestimento degli stand e coordinamento dello staff durante gli eventi.

Marzo 1999

MONDOGIOCHI, Lusciano (CE)

Gennaio 2000               Import - Export

· Cura dei rapporti con i paesi orientali per l’importazione di giochi da intrattenimento

· Traduzioni tecniche 

· Interprete di trattativa alle Fiere del settore. Lingue usate: Italiano – Inglese.
Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi della legge 675/96.







