קורות  חיים
וולקוב אליס
ת.ז: 309292613

כתובת: כצנלסון 18, פתח תקווה
טלפון: 054-4618554, 03-9245113
שפות: עברית, אנגלית, רוסית

מייל: volkov_alice@012.net.il
פרופיל מקצועי
מתורגמנית (תרגום עוקב, תרגום, אתרים, תרגום מחקרים ומדריכים), עורכת, מנהלת פרויקטים, עיתונאית וכותבת שיווקית בתחומים: משפטים, תיעוד טכני, הוראות הפעלה, רפואה ופרמקולוגיה, תיירות, רכש, ייצוא, ייבוא, ניהול, שיווק ומכירות בינלאומי,   פרסום ויחסי ציבור, חוזים והסכמים מסחריים וכיו"ב בשפות: עברית, אנגלית ורוסית.
השכלה  
1987- 1991  
תואר ראשון BA  בבלשנות אנגלית ותקשורת בינלאומית- האוניברסיטה הפדגוגית, החוג לבלשנות ותקשורת בינלאומית,מוסקבה 
ניסיון תעסוקתי

2010- עכשיו
בעלת עסק פטור בתחום תרגום- תרגום משפטי, מסחרי, רפואי וטכני- מעברית ואנגלית לרוסית. תרגומים עוקבים-עברית-רוסית (לקציני מבחן וכו'). הגהות תרגומים וטקסטים. תרגום אתרים וחומרים שיווקיים. בין לקוחותיי נמנים: "בראשית", אוניברסיטת בן-גוריון, ארתור אילין ועוד.
2008- 2009
מנהלת פרויקטים במדינות רוסיה, אוקראנה וקזחסטן- סאן-ריידר בע"מ, התפקיד כלל: תרגום וכתיבה שיווקית של תכני אינטרנט, ניהול וכתיבה בעיתונים ומגזינים החברה בשפת הרוסית, הכנה ותרגום מצגות, תרגום משפטי, מסחרי, רפואי וטכני.
2005-2008
מנהלת רכש, מחלקת ייבוא וייצוא- קידרון פלסטיק בע"מ, התפקיד כלל: אחראית על רכש וסחר בינלאומי וקידום פעילויות שיווקיות

1996-2005
בעלת עסק מורשה בתחום תרגום וסחר חוץ - ס.א.ם 
הכשרות וקורסים מקצועיים
1999


סוכנות מניות (160 שעות), C-RAM בע"מ, רמת גן
1999


סחר חוץ ופעילות עסקית (160 שעות), התאחדות היזמים בישראל, 
תל-אביב
1996-1995 

סחר בינלאומי (600 שעות) שחק שירותי סחר חוץ בע"מ, תל אביב
ידע בתוכנות Trados, Microsoft Office, SAP ERP, Outlook [image: image1.png]
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