	 Curriculum vitae 
	
	



	Informaţii personale


	Nume/Prenume
	
	Hanes Andra - Maria

	Adresa
	
	31, Str. Lacul Zănoaga, bl. M7, sc. A, ap. 86, 062299, Bucureşti, România 

	Telefon
	
	031 409 66 90
	Mobil: 0722 75 60 60

	E-mail
	
	contact@traduceri10.ro; traduceri10@ymail.com


	Cetăţenia
	
	Română


	Data naşterii
	
	04.12.1986


	 Sex
	
	Feminin


	 Aria ocupaţională
	
	Traducător autorizat


	Experienţa profesională


	Domeniul
	Juridic

	Experienta
	6 ani

	Exemple documente traduse
	- Legislatie nationala, comunitara si internationala in diverse domenii (cu precadere: constructii, achizitii publice, dreptul familiei, dreptul muncii, drept comercial, drept constitutional, etc)
- Dosare de instanta (inclusiv citatii, procuri, sentinte judecatoresti, instiintari, etc)

	Domeniul 
	Tehnic

	Experienta
	4 ani

	Exemple documente traduse
	 Oferte, contracte, descrieri de produse, caiete de sarcini, manuale de utilizare, procese verbale, instructiuni tehnice, instructiuni de intretinere, planuri cadastrale, autorizatii constructie, certificate urbanism, materiale publicitare, articole de specialitate – constructii industriale.
Traducere si interpretariat – echipamente de protectia muncii

	Domeniul
	Financiar

	Experienta
	3,5 ani

	Exemple documente traduse
	Documente pentru participarea la licitatii, contracte, situatii si rapoarte financiare, planuri de afaceri, prezentari companii, adeverinte si declaratii de venit, polite de asigurare, articole de specialitate, corespondenta de afaceri.

	Domeniul
	Economic

	Experienta
	5 ani

	Exemple documente traduse
	Contracte, hotarati de privatizare, oferte licitatii, oferte si liste de preturi, rapoarte economice/ contabile, bilanturi, balante si alte acte contabile, raportari fiscale, cereri de oferta, manuale de specialitate, comunicate de presa. 

	Domeniu
	Bancar

	Experienta
	3,5 ani

	Exemple documente traduse
	Dosare finantare si leasing, extrase bancare, conditii creditare, rapoarte de audit bancar, contracte.

	Domeniu
	Resurse umane

	Experienta
	6 ani

	Exemple documente traduse
	Contracte de munca, contracte de colaborare, materiale programe de instruire/ training, regulamente de ordine interioara, regulamente de organizare si functionare, caracterizari personal, curriculum vitae, fise post, documente angajare pentru candidati, adeverinte. 

	Domeniu
	Medical

	Experienta
	1,5 ani

	Exemple documente traduse
	Brosuri, manuale pentru echipamente medicale, prezentari de produse, prospecte medicamente, informatii clinice, software medical, aplicatii multimedia in domeniu, date despre pacienti, retete, ghiduri de utilizare destinate personalului si angajatilor, ambalaje, chestionare medicale, glosare. 

	Domeniu 
	Web si IT

	Experienta
	5 ani

	Exemple documente traduse
	Site-uri web in diverse domenii (in colaborare cu o companie locala de webdesign)

Contracte, descrieri de produse software, configuratii calculatoare, instructiuni de utilizare

	Domeniu
	Literar

	Experienta
	2 ani

	Exemple documente traduse
	Manuale scolare si universitare, beletristica

	Domeniu
	Subtitrari

	Experienta
	6 ani


	Educaţie şi formare

	Perioada
	
	Noiembrie 2008 – Iulie 2010

	Calificarea/ diploma obţinută
	
	Lucrare de disertaţie în domeniul Managementului Relaţiilor cu Clienţii / Diploma de absolvire

	Domenii principale studiate / competenţe dobândite
	
	Specializarea: Management si Comunicare in Afaceri 

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	
	Şcoala Naţională de Studii Politice şi Administrative – Facultatea de Comunicare si Relatii Publice

	Nivelul de clasificare a formei de învăţământ / formare
	
	Studii de masterat 


	Perioada
	
	Februarie 2007 – Iulie 2008 (ciclu II de studii)

	Calificarea/ diploma obţinută
	
	Lucrare de licenţă in Dreptul Muncii („Timpul de muncă şi timpul de odihnă”)

	Domenii principale studiate / competenţe dobândite
	
	Specializarea: Administraţie Europeană

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	
	Şcoala Naţională de Studii Politice şi Administrative – Facultatea de Administraţie Publică

	Nivelul de clasificare a formei de învăţământ / formare
	
	Facultate 

	Perioada
	
	Octombrie 2005 – Februarie 2007  (ciclu I de studii)

	Calificarea / diploma obţinută
	
	-

	Domenii principale studiate / competenţe dobândite
	
	Specializarea: Administraţie Publică

	Numele şi tipul instituţiei de învăţământ / furnizorului de formare
	
	Şcoala Naţională de Studii Politice şi Administrative – Facultatea de Administraţie Publică

	Nivelul de clasificare a formei de învăţământ / formare
	
	Facultate 




	 Aptitudini şi competenţe personale


	Limba maternă
	
	Limba Română


	 Limbi străine cunoscute

	Autoevaluare
	
	Comprehensiune
	Vorbit
	Scris

	 Nivel european (*) 
	
	Abilitaţi de ascultare
	Abilitaţi de citire
	Interacţiune
	Exprimare
	


	Engleză (Traducător autorizat)
	
	
	Excelent
	
	Excelent
	
	Excelent
	
	Excelent
	
	Excelent

	Franceză
	
	
	Bine
	
	Bine
	
	Bine
	
	Bine
	
	Bine

	Spaniolă
	
	
	Bine
	
	Bine
	
	Începător
	
	Începător
	
	Începător

	Greacă
	
	
	Începător
	
	Începător
	
	Începător
	
	Începător
	
	Începător

	(*) Cadrului european de referinţă pentru limbi


	Competenţe şi abilităţi sociale
	
	Fire conservatoare, dar totuşi cu spirit de iniţiativă şi deschisă la nou, apreciez punctualitatea şi sinceritatea şi mă consider o persoană sociabilă, extrem de comunicativă, ordonată şi organizată. De asemenea, consider că printre principalele mele abilităţi sociale se numără creativitatea, adaptabilitatea, gandirea pozitivă si capacitatea de muncă în condiţii de efort susţinut.  


	Alte competenţe şi aptitudini
	- Autorizaţie traducător pentru limba engleza, emisa de Ministerul Justitiei 
- Curs Manager de Proiect – noiembrie 2008 – martie 2009
- Curs Relatii Publice pentru Manageri – iulie 2009


	Competenţe şi cunoştinţe de utilizare a calculatorului
	
	Certificat pentru programul de formare continuă European Computer Driver’s License ECDL – Complet - absolvire examene pe module: 

· Conceptele de bază ale Tehnologiei Informaţiei (IT) (Modul 1) 

· Utilizarea computerului şi organizarea fişierelor (Modul 2)

· Editare de text (Word) (Modul 3) 

· Calcul tabelar (Excel) (Modul 4) 

· Baze de date (Access) (Modul 5) 

· Prezentări (PowerPoint)(Modul 6)

· Informaţie şi Comunicare (Modul 7)

Cunoştinţe avansate de software şi hardware. 


	Permis de conducere
	
	Categoria B. 
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