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	Informaţii personale


	Nume
	
	Carmen  Olteanu

	Adresă
	
	str. Rm. Vilcea, nr. 13-15, bl. S30A, sc. 1, ap. 19,

sector 3, BUCUREŞTI

	Telefon
	
	+40 726 64 10 76

	Fax
	
	+40 31 816 50 42

	E-mail
	
	carmenspiridonescu@gmail.com


	Naţionalitate
	
	Română


	Data naşterii
	
	6 octombrie 1981


	Experienţa profesională


	• Perioada
	
	17 iulie 2006 – prezent 

	• Numele şi adresa angajatorului
	
	Cabinet de Avocat Cătălina Marcu

Str. Intrarea Bitolia, nr. 52, Bucureşti

	• Tipul activităţii sau sectorului de activitate
	
	Juridic

	• Funcţia sau postul ocupat
	
	Asistentă de cabinet / Jurist

	• Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	· Traduceri: din şi în limba franceză

· Interfaţă clienţi: protocol, apeluri telefonice, corespondenţă furnizori

· Documentări pe teme juridice, redactare note, corespondenţă


	• Perioada
	
	 1 decembrie 2005 – 17 iulie 2006 

	• Numele şi adresa angajatorului
	
	Cabinet de Avocat GRUIA DUFAUT

Bd. Hristo Botev, nr. 28, Bucureşti

	• Tipul activităţii sau sectorului de activitate
	
	Juridic

	• Funcţia sau postul ocupat
	
	Secretar / Traducător

	• Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	· Traduceri: din şi în limba franceză

· Protocol

· Distribuirea corespondenţei poştale

· Apeluri telefonice


	• Perioada
	
	 1 septembrie 2004 – 1 decembrie 2005

	• Numele şi adresa angajatorului
	
	SOFTWIN SRL

Punct de lucru: str. Fabrica de Glucoză, nr. 5, clădire AEROFINA, Bucureşti

	• Tipul activităţii sau sectorului de activitate
	
	IT – Managementul documentelor digitale

	• Funcţia sau postul ocupat
	
	Corector 

	• Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	DTP: Conceperea de machete pentru reviste franceze plecând de la un model dat. 

Conversia fişierelor word în fişiere xml pentru a fi afişate pe un site Internet sau pentru tipografii. Corectarea greşelilor de limbă franceză. 



	• Perioada
	
	aprilie 2003 –  septembrie 2003

	• Numele şi adresa angajatorului
	
	SOFTWIN SRL

Punct de lucru: str. Fabrica de Glucoză, nr. 5, clădire AEROFINA, Bucureşti

	• Tipul activităţii sau sectorului de activitate
	
	IT

	• Funcţia sau postul ocupat
	
	Asistent internet 

	• Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	Asigurarea suportului tehnic post-vânzare pentru clienţii unui furnizor francez de cablu TV şi internet. De asemenea, operarea de modificări de abonamente sau grile, utilizând o bază de date on-line. Scop: convingerea a cât mai mulţi clienţi să aleagă pachetul de servicii cel mai mare. Întreaga activitate se desfăşura în limba franceză.


	• Perioada
	
	octombrie 2001 – martie 2002

	• Numele şi adresa angajatorului
	
	Agenţia „RBC România”

	• Tipul activităţii sau sectorului de activitate
	
	Legislativ

	• Funcţia sau postul ocupat
	
	Traducător / interpret de limba franceză

	• Principalele activităţi şi responsabilităţi
	
	· Traducerea legilor Comunităţii Europene

· Asistarea conversaţiilor cu invitaţii străini în timpul diverselor reuniuni.


	Studii şi cursuri de specialitate


	• Perioada
	
	2006 – 2010

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Universitatea Creştină Dimitrie Cantemir, Facultatea de Ştiinţe Juridice şi Administrative

Secţia: Drept

	• Numele calificării primite
	
	Diplomă în drept – Jurist 


	• Perioada
	
	Octombrie 2006 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Ministerul Justiţiei

	• Numele calificării primite
	
	Autorizaţie traducător limba franceză nr. 17411/2006


	• Perioada
	
	Iulie 2006 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Ministerul Culturii şi Cultelor

	• Numele calificării primite
	
	Certificat de traducător nr. 83/2006 – Ştiinţe juridice


	• Perioada
	
	2004 – 2005

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Universitatea din Bucureşti, Facultatea de Geografie

	• Principalele subiecte şi calificări însuşite
	
	Master – Gestiunea durabilă a peisajelor geografice prin organizare şi amenajare teritorială

	• Numele calificării primite
	
	Specialist Geografie regională (iunie 2005)


	• Perioada
	
	octombrie 2003 – februarie 2005

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Universitatea Paris XII, Facultatea de Litere şi Ştiinţe Umane

Departamentul Geografie – secţia Geografie umană

	• Numele calificării primite
	
	Licenţă geografie


	• Perioada
	
	Decembrie 2002 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Institutul francez din Bucureşti

	• Numele calificării primite
	
	DALF, Unitatea B2 – Compréhension orale


	• Perioada
	
	Aprilie 2002 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	SNSPA

Facultatea de Comunicare şi Relaţii Publice „David Ogilvy”, Bucureşti

	• Numele calificării primite
	
	Limbaj şi discurs în relaţiile publice, în cadrul programului „Soluţii pentru optimizarea comunicării în structurile politice şi private”


	• Perioada
	
	Octombrie 2001 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	SNSPA

Facultatea de Comunicare şi Relaţii Publice „David Ogilvy”, Bucureşti

	• Numele calificării primite
	
	Strategii de comunicare în limba franceză, în cadrul programului „Soluţii pentru optimizarea comunicării în structurile politice şi private”


	• Perioada
	
	2000 – 2004 

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Universitatea din Bucureşti, Facultatea de Geografie

Secţia: Geografie – Limba şi Literatură franceză

	• Numele calificării primite
	
	Licenţă Geografie – Limbă şi Literatură franceză


	• Perioada
	
	Decembrie 1998

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Universitatea Alexandru Ioan Cuza din Iaşi

	• Numele calificării primite
	
	Atestat de limba franceză


	• Perioada
	
	1996 – 2000  

	• Numele şi tipul instituţiei de învăţământ
	
	Liceul Petru Rareş, Piatra Neamţ

	• Numele calificării primite
	
	Diplomă de bacalaureat în filologie


	Aptitudini şi competenţe

personale


	Limba maternă
	
	Româna


	Limbi străine cunoscute


	
	
	Franceza

	• Abilitatea de a citi
	
	Excelent

	• Abilitatea de a scrie
	
	Excelent

	• Abilitatea de a vorbi
	
	Excelent

	
	
	

	Proiecte
	
	Pe parcursul experienţei mele de traducător am dus la bun sfârşit lucrări şi proiecte în domeniul juridic (acesta este cel mai apropiat de sufletul meu), medical, tehnic, geografic şi literar. În general, lucrez orice, fiind o fire perfecţionistă, iar tot ce e nou reprezintă o provocare pentru mine.


	
	
	Engleza

	• Abilitatea de a citi
	
	Bine

	• Abilitatea de a scrie
	
	Bine

	• Abilitatea de a vorbi
	
	Elementar


	Aptitudini şi competenţe

sociale


	
	Lucrul în echipă: am lucrat în diverse echipe, pluridisciplinare ori specializate.

Experienţa mea în străinătate mi-a oferit posibilitatea de a stabili contacte cu oameni din lumea întreagă. Am fost înconjurată de tineri interesaţi de domeniu, profesori (doctori), doctoranzi ori tineri studenţi ca şi mine la acea vreme.

Funcţionarea echipelor pluridisciplinare se bazează pe comunicare. În caz contrar, apar conflicte între diferiţii specialişti.


	Aptitudini şi competenţe

organizatorice


	
	Pe când lucram în SOFTWIN, una dintre atribuţiile mele era aceea de a întreţine şi de a administra relaţia cu clienţii, respectiv beneficiarii serviciilor noastre. Este vorba în special de termenele de  livrare ale proiectelor.

În copilărie regizam împreună cu ceilalţi copii scenete de stradă. Astăzi, tot eu sunt cea care are iniţiativa şi care propune cele mai ingenioase soluţii sau posibilităţi de agrement pentru sfârşitul de săptămână, de exemplu.


	Aptitudini şi competenţe

tehnice


	
	Lucrez mereu la calculator. Utilizez aplicaţii specifice pentru a realiza conversia unui fişier dat într-un alt tip de fişier.

Pachetul de bază (word, power point, excel) îmi este familiar.

De asemenea, mă descurc cu echipamentele birotice ale noii tehnologii şi care, în prezent, îmi sunt indispensabile, precum: copiatorul, scanerul, faxul etc. În plus, sunt mereu deschisă ideii de a învăţa, de a cunoaşte tot mai mult.


	Aptitudini şi competenţe

artisitice


	
	Îmi place să merg la teatru, la operă sau la cinema. Îmi place să citesc, iar romanele mele preferate sunt Maestrul şi Margareta – Mihail BULGAKOV, Diavolul şi Domnişoara Prym – Paulo COELHO, Diavolul se îmbracă de la Prada – Laurent WEISBERGER etc.


	Alte aptitudini şi competenţe


	
	Printre pasiunile mele se numără călătoriile, relaţiile publice / interumane, sportul (Mens sana in corpore sano), internetul (trebuie să fim mereu informaţi).

Rezist bine stresului, am abilităţi de negociere, o mare capacitate organizatorică, seriozitate şi spirit de echipă.



	Permis de conducere
	
	Da.


Categoria B
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Carmen Spiridonescu
	
	



