
个人简历
求职意向：   兼职翻译    

个人概况：
姓    名：刘霞






性    别：女

出生日期：1971年12月3日



身份证号码：522701197112030328


所在地区：深圳市





最高学历：大学本科

毕业院校：北京语言文化大学



专    业：英语

职　　业：自由翻译



联系方式：

住宅电话：0755-83101215　手机：13537643063

E-mail  ：ninaliu@tom.com  
通讯地址：深圳市龙岗区布吉镇大世纪花园4栋C座801
邮政编码：51811201
MSN: ninaliu71@hotmail.com 

QQ：1833504

Skype: ninaliu711
教育背景：

最高学历：大学本科

1993年7月毕业于北京语言文化大学英语语言文学系
外语能力：

中英互译（笔译）能力强，有丰富的翻译、审校工作经验。
工作经历：

1993年7月—1996年6月

卢堡投资（深圳）有限公司（一家加拿大上市公司）

秘书，负责各种上市资料的翻译，一些日常英文传真、文档和电子邮件的拟制、一些公司简介方面资料的翻译。
1996年7月—1999年12月

希希科技深圳公司（一家香港高科技公司）

技术秘书，负责各种科技资料的翻译，一些日常英文传真和电子邮件的拟制、一些公司简介方面资料的翻译。
2000年2月—2003年4月

北京交大铭泰软件有限公司（一家IT公司）
英文编辑，主要从事软件汉化、网页翻译和英汉汉英字典收集整理工作。

2002年5月调到该公司翻译事业部（一个相当于翻译公司的部门，对外承接各种翻译项目），担任本部门翻译质控部经理一职，主要负责翻译稿件的审校，承接临时翻译和紧急翻译任务。

2003年4月至今

在家专门从事自由译者工作，曾为出版社进行小说、杂志的翻译(英译中)；为网站进行中译英的翻译；各种新闻稿翻译；WTO通报、协议等英译中翻译；从各翻译公司承接各种英译中和中译英的业务。
工作经验：

· 在多家翻译公司当兼职翻译。



· 曾翻译过公司简介、各种合同协议、章程、标准、证书和一些上市资料和技术资料（中翻英、英翻中均有）

· 为出版社翻译一部通俗侦探小说（约十万字），一本关于摄影的杂志的一半（约八万字）。

· 为翻译公司翻译过关于管理的书（部分，约2万字），宗教方面的书（约5万字）。

· 翻译领域涉及网站翻译、宣传资料、计算机、电信上、说明书、手册、旅游、建筑、机械、法律、文学、科技、财经、各种论文摘要（中译英）、新闻稿、WTO文件等。

· 目前翻译得最多的是WTO文件（其中涉及到不同的专业领域）、建筑（不是工程）。
个人能力：

· 本人能熟练使用各种软件，在翻译的同时也可以排版。

· 翻译时如有需要会使用Trados、雅信、wordfast等翻译软件。（软件使用上手快，可很快掌握各种翻译软件）
· 本人工作认真负责、细心，有团队合作精神。

· 有丰富的翻译和审校的工作经验。
翻译速度与时间：

· 2000-3000字/天（原文）
· 8小时/天

· 7天/周

其它：

· 家中也有电脑并可随时上网，可通过电子邮件、电话、MSN、QQ等方式进行联系。

· 现是自由译者，所以有较充裕的时间，可承接各种类型的中译英、英译中的项目。

