Tatiana Yasmin Ramputh
Whitby, ON

tatiana1407@hotmail.com
Compétences
· Maîtrise du français et de l’anglais, tant à l’écrit qu’à l’oral
· Fiable, assidu du travail et professionnelle
· Compétence de rédaction solide et créative
· Souci du détail et grand sens de l'organisation avec de bonnes aptitudes pour exécuter plusieurs tâches simultanément et respecter les délais.
· Capacité d’utiliser les programmes de Microsoft Office comme Word, Outlook, PowerPoint et Excel
· Maitrise de l’outil de traduction (Wordfast Pro)

· Plus de sept ans d’expérience dans le marketing et la planification 
Education
· Inscrite à Durham College – Certificat en Traduction (1-5)
· Certificat, Université de Toronto 
Certificat de Traduction en milieu de travail (2007)

· Diplôme de l’Université de l’île Maurice

Baccalauréat en technologie textile (1998)

Expérience

Traductrice à la pige





Sept 2008 – en cours
· Traduction de plusieurs documents générales de l’Anglais au Français et vice versa.

· Bon usage des outils de recherche et de traduction disponible afin de s’assurer une terminologie exacte.

· Révision des documents afin de s’assurer à la pertinence, l’orthographe, faute de grammaire et compatibilité

· J’ai complété la traduction de plusieurs documents techniques
· J’ai complété les taches en respectant les échéances
Spécialiste en recrutement bilingue 



Mai 2005 – Avril 2009
Dean Group
· Recherché les candidats bilingues pour les différentes postes, temporaire ou permanent
· Présélectionné les CV et effectué des entrevues.
· J’ai vérifié les compétences et maitrise de la langue des candidats par apport aux demandes du client.

· J’ai suivi et géré les informations sur les candidats, les postes disponibles et le statut du client.
· J’ai utilisé le système interne pour permettre la saisie des descriptions de fonctions ou de postes 
· J’ai créé et affiché les emplois sur les sites tels que Workopolis et Monster entre autres.
· J’ai vérifié les postes affichés quotidiennement et appelé les candidats qui correspond aux critères du client

· J’ai accompli les vérifications de référence.
· J’ai assuré la liaison avec le client pour établir les entrevues.
Coordinatrice principale de marketing et de planification
Jan 2000 – Fév. 2005

Tropic Knits Limitée

· Assuré que les unités de production avaient du travail par apport à leur capacité en fonction des types de produits
· J’avais un rôle clé en offrant un système de planification réactive et flexible pour répondre aux besoins du marché et la satisfaction du client. Les compétences requises étaient vivacité d’esprit, résolution de problème et analytiques
· Etabli et revu les capacités des usines de production chaque mois afin de s’assurer que les ventes correspondaient aux capacités

· Préparé des rapports pour le conseil d’administration de l’entreprise sur le plan de chargement, volume des ventes et le chiffre d’affaire.
· Travaillé en collaboration avec les clients pour déterminer la demande des consommateurs et le volume des ventes potentiel (bimensuel) en s’assurant que la matière première était en stock
· Fournit des rapports analytiques et exécutifs pour les plans d’affaires stratégiques prochains et assisté à la préparation du budget

· Une estimation du coût des vêtements sur demande du client 

Coordinatrice de marketing




Mai 1998 – Déc 1999
Tropic Knits Limitée
· Prise de commandes par téléphone, courriel ou fax.

· Utilisé la base de données interne pour permettre la saisie et la gestion des commandes aussi bien que l’établissement des prix. 
· Créé et maintenu les fichiers des clients sur la base de données

· Recueilli et compilé les coûts actuels de chaque commande

· Analysé le budget par apport au coût actuelle et pris des mesures correctives si nécessaire
· Une estimation du coût de chaque nouveau vêtement de la collection 
Bénévolat
· J’offre mes services de traductrice et de réviseur à la Fondation Rosetta Stone

Références sur demande
