
PERFIL PERSONAL         
· Excelentes habilidades de traducción
· Curso de Preparación para el Diploma del Chartered Institute of Linguists  
· MA en Estudios de Traducción TESOL
· Fuertes conocimientos de organización, priorización y comunicación
· Habilidades para la resolución de situaciones usando enfoques analíticos
· Más de un año de experiencia gerencial 
· Experiencia trabajando en un entorno financiero
· Impartió durante dos años cursos de Inglés como un segundo idioma (ESL)
· Fuertes conocimientos de idiomas  
· Dominio del Español 
· Francés a Nivel Conversacional
HISTORIA LABORAL  
Ardmore Language Schools, Lancashire




Julio 2010 – Agosto 2010
 Puesto: Administrador del Centro (Puesto Temporal)


           
· Responsable del funcionamiento correcto y eficiente de todos los aspectos administrativos de un centro para el estudio de idiomas
· Responsable de reportarle en forma continua al Director del Centro sobre el funcionamiento del programa académico y de recreación para así asegurar su correcta operación de día a día
· Responsable del mantenimiento de las buenas relaciones entre todo el personal en y el plantel anfitrión
Viajes Internacionales






Noviembre 2009 – Julio 2010
TOPIA, Daejeon, Corea del Sur





Octubre 2007 – Noviembre 2009  
  Puesto: Maestra Responsable del Programa ESL

 
· Impartiendo clases de Inglés como un segundo idioma a nivel de kindergarten y primaria
· Coordinación de horarios con los maestros y los estudiantes
· Diseño de plan de estudios, de lecciones y libros 
· Selección de los libros de nivel adecuado para cada clase
· Creación de los planes de estudios que correspondan a las habilidades de los estudiantes
· Reclutamiento y administración de los maestros de ESL
· Supervisión y observancia de los métodos de enseñanza en clase de otros maestros
· Responsable de entrenar a los maestros
· Conducción de talleres para mejorar los métodos de la enseñanza dentro de la escuela
· Actuar como el enlace entre el Director y otros maestros
Bank of New York Mellon Corporation, Manchester


Abril 2007 – Octubre 2007
  Puesto: Analista de Cobranza de Honorarios, Departamento de Inversiones de Inversionistas Europeos                                                                                                                          
· Identificó, investigó y resolvió asuntos de cobranzas de honorarios de custodia, asegurando que los cargos por honorarios de custodia se pagaran a tiempo 
· Extracción de información detallada sobre los honorarios por cobrar a partir de reportes bancarios genéricos, para así asegurar el mantenimiento y precisión del estatus se mantenía al día y preciso, que después se usará por la gerencia superior del banco en sus reportes
· Tuvo contacto cotidiano con oficinas de todo el mundo, debiendo conversar tanto en Español como en Francés
· Realizó conferencias telefónicas con la Oficina Principal de Nueva York
Simon Jersey, Altham, Lancashire




Octubre 2006 – Abril 2007
 Puesto: Contralor de Cuentas Mayores




                     
· Haciendo ajustes y resolviendo problemas junto con el departamento de control de crédito
· Responsable por el libro mayor, el cual consiste de compañías grandes tanto en el Reino Unido y el resto del mundo, requiriendo la comunicación en Español y en Francés
· Mantuvo registros de crédito precisos y sugirió soluciones a problemas de la administración del crédito
· Identificó cuentas que requerían de atención especial y negociación de pagos
· Colaboró de cerca con el gerente de crédito y con el contralor financiero para mantener los ingresos de la compañía y vigilando las pérdidas
Ultraframe, Clitheroe, Lancashire




Julio 06 – Octubre 06
 Puesto: Administrador, Departamento de Cadena de Abastecimientos (Puesto Temporal)

    
· Responsable de pedir nuevos inventarios y colaborar con los proveedores, para asegurar que las mercancías llegaran a tiempo 
· Ayudó con planeación y compras a asegurar que siempre se mantenía un abastecimiento adecuado y que la mercancía siempre se compraba a los mejores precios, manteniendo los gastos de la compañía al mínimo 
· Formuló órdenes de compra y agilizó el embarque de pedidos mediante el uso de la Sage Line 500
Ultraframe, Clitheroe, Lancashire




Junio 2004 – Septiembre 2004
 Puesto: Administrador de Cobranzas
 (Puesto Temporal)
                            
· Responsable embarques de mercancía puntuales a todo el mundo, manteniendo los registros de los embarques en bases de datos y hojas tabulares
· Diseñó un sistema computacional incorporando bases de datos, hojas tabulares y gráficas para mostrar inventarios de producción y el flujo de pedidos para producir un reporte mensual de actividades
· Trató preguntas de clientes de todo el mundo y trabajó en un puesto de responsabilidad principal sin supervisión 
EDUCACIÓN
MA en estudios de Traducción con TESOL (se espera una mención)










                                                  Septiembre 2010 – Septiembre 2011
Los módulos de los cursos incluyen: Teoría de la traducción, Traducción literaria, Traducción de Películas y otros medios, Traducción práctica, Enfoques a la enseñanza de un segundo idioma
2:2 Clase BA Honorífico, Español, en la University of Hull 
                  Septiembre 2002 – Mayo 2006
Tesis (1a Clase): Diego Rivera in Relation to the Individual and the Collective (Diego Rivera en Relación al Individuo y la Colectividad). Los módulos de los cursos incluyeron: Habilidades de Idiomas en Español, Francés e Italiano; la cultura y la política en América Latina y España; literatura Europea y latinoamericana; arte latinoamericano
Idiomas: Inglés – nativo, Español – dominio,  Francés – intermedio,  Italiano – principiante, Coreano – principiante 
Certificado TEFL (acreditado por la ACTDEC)





Agosto 2007
Curso de Preparación para el Diploma CIoL 





              2009
Entrenamiento en TRADOS







  Mayo 2011
 CATHY EDDLESTON                                                  





  Celular: 00 44 7871874961       Email: � HYPERLINK "mailto:cat_edds@hotmail.com" �cat_edds@hotmail.com�            Fecha de Nacimiento: Abril 21, 1983

















