Donna Lynne Galletta


	Dati personali


	· Stato civile: coniugata

· Data di nascita:  4 novembre 1953 

· Luogo di nascita:  Philadelphia, PA – USA


	

	Istruzione
	2001/2002
Scuola Superiore di Lingue Moderne per Interpreti e Traduttori di Forlì
Università di Bologna
Forlì

Corso di perfezionamento in “Traduzione multimediale per il cinema e la televisione”


	

	
	1972 - 1976
Rutgers - The State University of New Jersey New Brunswick, NJ - USA

B.A. - Italian Language and Literature

· Minor - Spanish Language and Literature


	

	Lingue straniere
	Italiano, conoscenza ottima
Inglese, madrelingua
Spagnolo, conoscenza scolastica
	

	Esperienze di lavoro
	1996 - presente
Traduttrice Freelance

Generi di traduzioni eseguite:
Manuali d'uso e di manutenzione per macchine a controllo numerico per la lavorazione del legno, vetro, lamiera;  Manuali d'uso per strumentazione e accessori per la Medicina Nucleare; Manuali d'uso e manutenzione per strumenti gestiti da PC; Testi scientifici, Geologia; Testi scientifici, Scienze ambientali; Testi in linguaggio specifico, Economia e commercio; Testi scientifici, Psicologia; Testi scientifici, Scienze chimiche; Testi, critica letteraria; Testi storici/artistici per la Sovrintendenza dei Beni Culturali; Documentazione per vari progetti CEE (Provincia Pesaro-Urbino); Testi commerciali; Contratti, statuti, atti notarili; Bandi di appalto per Trenitialia e Cisalpino; etc.

1992: collaboratrice del Prof. Fabrizio Bruner, Università degli Studi di Urbino, nella preparazione dei testi in lingua inglese per il suo libro Gas Chromatographic Environmental Analysis: Principles, Techniques, Instrumentation, 1993 VCH Publishers, Inc.

1995:  collaboratrice del Prof. Filippo Mangani, Università degli Studi di Urbino, nella preparazione dei testi in lingua inglese per il suo articolo "Solid Phase Microextraction using Fused Silica Fibers coated with Graphitized Carbon Black", Chromatographia, Vol. 41, No. 11/12, December 1995.

2000: traduzione della Guida “In Viaggio nelle Terre del Montefeltro” realizzata dall’Agenzia Turistica, Montefeltro nell’ambito dell’Iniziativa Comunitaria Leader II.

2005: traduzione della Guida “Balconi Panoramici – Viaggi nelle terre del Montefeltro” realizzata all’interno del progetto Montefeltro Opportunity Piano Promozionale turistico 2004 misura 5.2 approvato e cofinanziato della Regione Marche.

1996 - presente
Atrium - Istituto di lingua italiana
Cagli (Pesaro-Urbino)

· Responsabile della segreteria; pianificazione orari; gestione iscrizioni; gestione attività culturali; sviluppo e gestione programmi esteri e scambi culturali. 

1992 - 1996
O.M.N.I.A. S.r.l.
Urbino (Pesaro-Urbino)

responsabile settore estero

· Corrispondenza estera; trattative con fornitori esteri; stesura di offerte per prodotti provenienti dall'estero per il cliente finale italiano; traduzione di opuscoli relativi ai prodotto esteri commercializzati; traduzione manuali d'uso per la strumentazione distribuita; partecipazione a fiere, convegni e conferenze sia nazionali che internazionali per conto dell'Amministratore Unico della ditta.

1989 - 1991
Meeting Planner di Giovanna Prioli s.n.c.
Cattolica (Rimini)

segretaria amministrativa

· Addetta all'organizzazione ospitalità MystFest (Festival internazionale del film noir), Rosa Gabicce (convegno internazionale - cronaca rosa), Riccione-La Perla (Inaugurazione stagione estive - città di Riccione)

· Assistente alla segreteria della produzione per il film "Casa del Sorriso", regista - Marco Ferreri, prodotto dalla Scena International S.r.l. di Roma.

1986 - 1988
Educational Testing Service
Princeton, NJ . USA

segretaria

Assistente alla Segretaria amministrative del settore "National Teachers Exam".

1986 - 1988
Waksman Institute of Microbiology - Rutgers University
 New Brunswick, NJ - USA

segretaria 

1970 - 1972
Vice Consolato Italiano
Trenton, NJ - USA

impiegata


	

	Appendice
	2002 al 2006: 

responsabile per l’organizzazione in Italia del Cagli Project (www.cagliproject; www.incagli.com ) in collaborazione con Loyola College of Baltimore, MD – USA e Atrium Istituto di lingua italiana, Cagli (PU) - Italia


	

	Referenze
	Fornite su richiesta
	

	Altre qualifiche
	Docente, lingua inglese 

1992, 1993: Corso di lingua inglese, Facoltà di Scienze Chimiche, Università per gli Studi di Urbino

1998: Corso di lingua inglese, Tech Epikos S.r.l.

Esperta di Madrelingua  – Progetto Lingue 2000, Istituto Tecnico Commerciale di Cagli, 1999/2000, 2000/2001

2003/2004: Corso FSE, titolo – Relazioni con l’Estero, Modulo 2 “Lingua Inglese” Docente.

	Conoscenze informatiche
	Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows 2000, XP and degli applicativi MS Office, Dejàvu, Wordfast.
Ottima conoscenza dei programmi per navigazione Internet.
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