CURRICULUM VITAE

DATI ANAGRAFICI:

Nome: Lucrezia Borja Lopez

Luogo e data di nascita: Granada (Spagna), 2 Marzo 1968

Residenza: Monza (MI), Via Ferrucci, 30, CAP 20052

Stato Civile: coniugata

Patente: B

Telefono: 039834342 // Cell. 3402608323

Indirizzo e-mail: lucrecia.borja@tele2.it
ISTRUZIONE:

Diploma di laurea in Giurisprudenza conseguito presso L’Università di Granada nel 1993

Maturità classica conseguita presso il liceo “Alhambra” di Granada nel 1985

ESPERIENZE LAVORATIVE:

	SPAGNA
	ITALIA

	Aprile 1987 – Marzo 2000

Segretaria presso l’Agenzia d’assicurazioni CASER a Granada (ES). Compagnia di ambito nazionale con 70 banche fra i suoi clienti: in ogni provincia una sede gestisce gli uffici bancari della zona.

Le mie mansioni riguardavano la stipulazione dei contratti assicurativi, gestione sinistri (ramo auto, incendi, vita, infortuni...ecc.) e gestione contabile (cassa,  prima nota, riconciliazioni bancarie..).

Dal 1990 sono stata promossa come responsabile dell’ufficio amministrativo-contabile, con autonomia di liquidazioni sinistri fino a 6200 € e 1000 € in spese varie.


	Aprile 2000 – Dicembre 2001

Aiuto cuoco presso la mensa aziendale della ditta Angelo Cremona di Monza

Novembre 2001 – Maggio 2002

Insegnante di spagnolo presso il Liceo Scientifico e Classico “Macchiavelli” (San Felice, Segrate)

240 ore di Stage (28/01/02 —15/03/02) come addetta alla realizzazione di siti web,  presso Power Duck di Monza.

Febbraio 2002 – Giugno 2002

Data entry presso la TNT TRA.CO di Monza

Giugno 2002 – Dicembre 2002

Impiegata presso la  società LEASE PLAN ITALIA SPA all’ufficio assicurazioni (ramo auto). Le mie mansioni riguardavano la stipulazione delle polizze, controllo scadenze, assistenza telefonica alle richieste dei clienti….ecc

Marzo 2003 – Giugno 2003

Impiegata presso SONY ITALIA all’ufficio consumatori (Customer Care)

Gennaio 2003 …

Traduttrice e interprete freelance italiano>spagnolo e viceversa:

*Traduzione in spagnolo del sito www.bravosolution.com 

*Interprete transazione commerciale tra la Società DESSO DLW (spagnola) e la ITALTENNIS (italiana).

*Manuali d'uso essiccatoi Società Angelo Cremona SpA.



ESPERIENZE FORMATIVE:

	SPAGNA
	ITALIA

	Anni 1994/1995: 2 corsi pratici di “Contabilità Fiscale” nel centro “Dos motivos” (Granada) durata 30 ore.

Anno 1996: corso pratico di “Gestione Fiscale e Contributiva del Personale” nel centro “Dos Motivos” (Granada) durata 30 ore.

Anno 1999: corso pratico di “Gestione Aziendale” nel centro di Formazione Imprenditori di Granada, durata 100 ore.

Anno 2000: corso pratico d’internet nel centro “Tecnos” di Granada.

Informatica:Windows-XP,Office-2000, Outlook Express,  applicativi per internet, AS400.


	Maggio 2001/Marzo 2002: Corso del FSE (Fondo Sociale Europeo) “addetto alla creazione e realizzazione dei siti web” presso il “British Institutes” (Monza),  consistente in: 

· 280 ore d’inglese

· 270 ore d'informatica :Windows 98, Office 2000, Power Point, Access, Linguaggio HTML, Fireworks 4, Dreamweaver 4.

· 10 ore d’Organizzazione Aziendale

· 240 ore di Stage (28/01/02 —15/03/02) presso Power Duck di Monza.


LINGUE STRANIERE:

Spagnolo: Lingua madre

Italiano: Certificato CILS (certificazione d’italiano come lingua straniera) 

Inglese: Livello intermedio

Francese: livello scolastico

ALTE INFORMAZIONI:

* Attitudine al lavoro di gruppo e ai rapporti interpersonali.

* Gran capacità di lavoro, costanza e organizzazione.

* Autonomia operativa.

NOTA: autorizzo il trattamento dei miei dati ai sensi della legge 675/96

